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Computerprogramma’s zitten vol geheimen en die proberen we hier te ontsluieren. 
Aan de hand van eenvoudige trucjes leer je hoe je sneller en efficiënter kan omgaan met 
Word, Excel, Outlook, Windows en tal van andere applicaties … 


Breuken 


invoeren 

Als je het getal ‘vijf en een half’ in 
een cel wil invoeren, zal je meestal 
5,5 typen. 

Je mag echter ook breuken gebrui- 
ken: 5 en 1/2 mag, op voorwaarde 
dat je een spatie plaatst tussen 5 en 
1/2, anders wordt de schuine streep 
tussen 1 en 2 beschouwd als een da- 
tum-indicatie. Als je de waarde 3/4 
wil invoeren, dan typ je eerst de o, 
dan een spatie en vervolgens 3/4. 
Tussen getal en breuk moet er dus 
altijd een spatie komen. 


Blanco bureaublad 


Is je bureaublad ook zo druk met al die snel- 
koppelingen en zou je liever een egale achter- 
grond hebben, zonder al die pictogrammen? 
Dan moet je gewoon met de rechtermuis- 
knop klikken op een lege plaats op je bu- 
reaublad, de optie Actrve Desktop selecteren 
en vervolgens kiezen voor WEBINHOUD WEER- 
GEVEN. Klik nogmaals met de rechtermuis- 
knop en je zal merken dat er onder ACTIVE 
Deskror enkele nieuwe opties staan. Ver- 
wijder het vinkje voor BUREAUBLADPICTO- 
GRAMMEN WEERGEVEN en eventueel ook voor 
MIJN HUIDIGE INTRODUCTIEPAGINA. Voor je dat 
doet, moet je wel eerst je pictogrammen ver- 


Bureaublad aanpassen 
Nieuw bureaubladitemn.… 


wv Webinhoud weergeven 
Bureaubladpictagrammen weergeven 
Bureaubladitems vergrendelen 
Synchroniseren 


Snelkoppeling plakken 


Mijn huidige intraductiepagina 7 
Nieuw 


Eigenschappen 


slepen naar je taakbalk onderaan. Als je dan 
ook nog je taakbalk wil laten verdwijnen, klik 
je op START, INSTELLINGEN, TAAKBALK EN MENU 
START en zet je vervolgens een vinkje voor 
AUTOMATISCH VERBERGEN. Ziezo, nu heb je 
een mooi bureaublad, zonder al die onnodige 
drukte. — van DURME JURGEN 


— BERT MAES 


E Microsoft Excel - Map1 


|E) Bestand Bewerken Beeld Invoegen Opmaak Extra Data Ven: 
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Quick start 


Duurt het je te lang om 

Internet Explorer via een 

snelkoppeling (op je bu- Aster) BE IAS DO [actes [E) neo:jjwon.googe.ter z| oaren [5 
reaublad, taakbalk, startmenu) te openen? Er is een alternatief. Klik met de rechtermuis- 
knop op een lege plek in de taakbalk en navigeer in het menu naar de optie WERKBALKEN. 
Zet daar een vinkje voor Apres. In de taakbalk zie je een adresbalk verschijnen: typ hier 
meteen een url in en druk op de knop GA NAAR. Internet Explorer brengt je stante pede naar 
de overeenkomstige website. — pva 
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INTERNET 


Formulieren op je site 


Beginnende en ervaren webmasters weten maar al te goed dat web- 
formulieren opstellen en verwerken een tijdrovende karwei kan zijn. 
Met Formgenerator [ www.formgenerator.nl | kan je in minder dan 
vijf minuten zelf je contact-, feedback- of enquêteformulieren opstel- 
len. Je hoeft gewoon on line enkele keuzevakjes in te vullen. Er wor- 
den drie formules aangeboden: Lite, Basis en Extreme. Het eerste pak- 
ket is gratis, maar er komt wel reclame in beeld nadat het formulier 
werd ingevuld. Met de Basis-licentie beschik je over alle functies zon- 
der reclame, maar het for- 
mulier wordt niet gekoppeld 
aan een database. Bij de Ex- 
treme-formule worden de 
ingevulde data van het con- 
tactformulier opgeslagen in 
een gegevensbestand dat je 
achteraf kan raadplegen. 
Zelfs in de gratis formule 
mag je zoveel formulieren 
„aanmaken als je zelf wil. os 


SCHRIJF 
EN WIN 


Misschien heb ook jij wel zo'n gou- 

den tip in petto, eentje die een he- 

leboel werk of problemen uit- 

spaart? Laat hem ons dan zo snel 

mogelijk weten! Wij publiceren 

de interessantste inzendingen 

zodat de andere Clickx-lezers er 

ook iets aan hebben. Per num- 

mer belonen we één tipgever voor zijn on- 


baatzuchtigheid met een leuke prijs. In onze vitrine ligt het 
pakket ‘Zoombinies’ van Mindscape klaar om van eige- 
naar te veranderen. De lezer die het pakket ‘Bodyworks’ 
van Softkey uit Clickx 9 wint, is Bert Maes. 
Stuur je magistrale ingeving naar 
„Je kan ook faxen naar 


02/776.23.54 of e-mailen naar : 
Vergeet in elk geval je naam en adres niet te ver- 
melden! 


en 
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